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Cumpliendo con la Ley. Cumpliendo con Guatemala

ACUERDO NUMERO 026-2017

Guatemala, veinticuatro de febrero de dos mil djecisiete

LA PROCURADORA GENERAL DE LA NACION

CONSIDERANDO

Que de conformidad con el Articulo 252 de la Constitucion Politica de la Republica de Guatemala,
el Decreto 512 del Congreso de la Republica de Guatemala y sus reformas, el Procurador General
de la Nacidn ejerce la representacion del Estado de Guatemala.

CONSIDERANDO

Que el Decreto 512 del Congreso de la Republica de Guatemala y sus respectivas reformas,
establece que el Procurador General de la Nacién, como maxima autoridad debe promover las
gestiones necesarias, asi como los parametros y lineamientos de trabajo que sean necesarios para
el correcto funcionamiento de la Institucién.

CONSIDERANDO

Que mediante Acuerdo ciento veinticinco guion dos mil quince (125-2015) del Procurador General
de la Nacién, de fecha treinta de junio de dos mil quince, se aprobo el “Reglamento Organico
Interno de la Procuraduria General de la Nacion”, el cual tiene por objeto establecer la estructura
y organizacion funcional de la Institucidn, asi como las atribuciones y funciones de cada una de sus
dependencia que la integran. En virtud de la reorganizacidn institucional que se esta realizando, se
determind la necesidad de efectuar algunos cambios a nivel institucional que permitirdn realizar
de mejor forma el cumplimiento de las funciones que le son asignadas de conformidad con la
legislacion guatemalteca vigente, en tal sentido es necesario modificar y ampliar dicho
Reglamento.

CONSIDERANDO

Que la Procuraduria General de la Nacién, debe establecer su estructura organizacional,
administrativa, funciones, atribuciones, competencias, mecanismos de coordinacidon y otras
disposiciones de organizacién, para el eficiente y eficaz cumplimiento de sus fines, por lo que es
necesario emitir la correspondiente disposicion legal.

POR TANTO:

Con fundamento en el Articulo 252 de la Constitucién Politica de la Republica de Guatemala; y en
uso de las facultades que le confieren los articulos: 1, 2, 13, 14 del Decreto 512 y sus reformas; y,
Acuerdo Gubernativo nimero noventa (90) de la Presidencia de la Republica de Guatemala de
fecha 31 de mayo de 2016 y acta de toma de posesion niimero dos guion dos mil dieciséis (2-2016)
de fecha 9 de junio de dos mil 2016.




HOJA 042

b L

PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION
Cumpliendo conla Ley, Cumpliendo con Guatemala

ACUERDA:

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. Objeto. El presente Reglamento tiene por objeto establecer la estructura vy
organizacion funcional de la Procuraduria General de la Nacién, asi como las atribuciones y

funciones de cada una de sus dependencias administrativas.

Articulo 2. Funciones. La Procuraduria General de la Nacion, de conformidad con lo establecido en
la Constitucion Politica de la Republica de Guatemala y a lo dispuesto en el Decreto 512 del
Congreso de la Republica de Guatemala, tiene como funciones:

a)

b)

c)

d)

e)

f)

g)

Ejercer la representacion del Estado de Guatemala de conformidad con lo siguiente:
Representa y defiende los intereses del Estado en todos los juicios en que fuere parte de
acuerdo con las instrucciones del Ejecutivo; promueve la oportuna ejecucién de las
sentencias que se dicten en ellos.

Intervenir, si asi lo dispusiere el Ejecutivo y conforme a las instrucciones de éste en los
negocios en que estuviere interesado el Estado, para formalizar los actos y suscribir los
contratos que sean necesarios a tal fin y cumplir los deberes que en relacidon con esta

materia, sefialen otras leyes a la Procuraduria General de la Nacion.

Representar provisionalmente a los ausentes, menores e incapaces, mientras éstos no
tengan personero legitimo conforme el Cédigo Civil y demas leyes.

Intervenir ante los Tribunales de Justicia en todos aquellos asuntos en que esté llamado a
hacerlo por ministerio de la ley.

Promover las gestiones necesarias para obtener la recta y pronta administracién de
justicia, dentro del ambito de su competencia.

Brindar asesoria y consultoria de los drganos y entidades estatales.

Intervenir en todos los demds negocios que las leyes determinen.

Articulo 3. Otras Atribuciones de la Procuraduria General de la Nacién. Ademas de las

atribuciones establecidas en la Ley, la Procuraduria General de la Nacion tendrd las siguientes:

a)
b)

c)

Integrar comisiones interinstitucionales.

Representar y defender los intereses del Estado a nivel nacional e internacional.

Celebrar convenios con organismos y entidades nacionales e internacionales.
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CAPITULO Il
ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL

Articulo 4. Organizacion Funcional y Administrativa. La Procuraduria General de la Nacién para el
cumplimiento de sus fines, se organizard de la siguiente manera:

a) NIVEL SUPERIOR:
= Procurador General de la Nacion
= Direccién de Procuraduria
= Direccién de Consultoria
= Secretaria General
= Asesoria del Despacho Superior
b) NIVEL EJECUTIVO:
= Area Sustantiva:
- Direccion de Procuraduria de La Nifiez y la Adolescencia
- Direccidn de Extincién de Dominio
- Direccidn de Delegaciones Regionales
- Delegaciones Regionales
- Departamentos de Abogacias del Estado
- Unidad de Proteccion de los Derechos de la Mujer, Adulto Mayor y Personas con
Discapacidad
- Unidad de Asuntos Internacionales

= Area de Apoyo:
- Direccion Financiera
- Direccidon Administrativa
- Direccidn de Planificacion
- Departamento de Recursos Humanos
- Unidad de Comunicacién Social
- Informacién Publica
- Unidad de Informatica

c) NIVEL CONTRALOR:
= |nspectoria General
= Auditoria Interna

TiTULOI
NIVEL SUPERIOR

Articulo 5. Procurador General de la Nacion. El Procurador General de la Nacidn, es el Jefe de la
Procuraduria General de la Nacién y ejerce la representacion del Estado. Sera nombrado por el
Presidente de la Republica de Guatemala, quien podra también removerlo por causa justificada,
debidamente establecida. Durara cuatro afos en el ejercicio de sus funciones y tendra las mismas
preeminencias e inmunidades que los Magistrados de la Corte Suprema de Justicia.

Articulo 6. Calidades. Para ser Procurador General de la Nacién se requiere ser Abogado y
Notario, Colegiado Activo y tener las mismas calidades de los Magistrados de la Corte Suprema de
Justicia.

Articulo 7. Sustitucion. En los casos de renuncia, remocidn, suspension definitiva o falta absoluta
del Procurador General de la Nacidn, lo sustituira el Director de Procuraduria, quien desempefiara
las funciones en tanto se nombre y tome posesion el titular, quien terminard el periodo
constitucional.

V2=
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Articulo 8. Ausencia Temporal o Impedimento. Las faltas o ausencias temporales del Procurador
General de la Nacion serdn suplidas por el Director de Procuraduri

o el Director de Consultoria,

conforme lo determine el Procurador General de la Nacién.

Articulo 9. Atribuciones. El Procurador General de la Nacion tiene las siguientes atribuciones:

a)
b)

f)

g)

h)

j)

Ejercer la representacion del Estado.

Intervenir en los negocios en que estuviere interesado el Estado, formalizando actos y
suscribiendo los contratos que sean necesarios a tal fin. Si el Procurador General de la
Nacién discrepare en cuanto a la oportunidad o conveniencia del negocio en que debe
intervenir lo hard constar en forma razonada.

Representar al Estado en las sociedades mercantiles de las que sea socio o que tenga
participacion de cualquier tipo y en las entidades publicas que teniendo adscritos bienes a
su nombre carezcan de personalidad juridica propia.

Defender los intereses del Estado, judicial y extrajudicialmente.

Asesorar y dictaminar en los asuntos de la Administracién Publica, pudiendo corregir de
oficio, pronunciamientos y dictamenes ya emitidos por sus subalternos, cuando vaya en
beneficio de los intereses del Estado.

Otorgar Mandatos o Acuerdos de Delegacion de Representacién a Abogados de la
Institucién. También podrd otorgar mandatos para casos o materias especificas, a
abogados colegiados activos y a funcionarios de las instituciones y organismos del Estado
y entidades auténomas o descentralizadas. No obstante, el Procurador General de la
Nacién, podrd intervenir personalmente en los asuntos en que hubiese nombrado
mandatario y revocar los mandatos conferidos.

Promover o adherirse a los procesos en contra de los funcionarios publicos que en el
ejercicio de sus cargos puedan generar responsabilidad civil solidaria del Estado.
Asimismo, ejercer todas las acciones legales en defensa del Estado.

Accionar en los juicios econdmico-coactivos, ejercitando las diligencias pertinentes o
coadyuvando con el érgano estatal que las ejecute.

Solicitar informes a los funcionarios publicos o instituciones gubernamentales, quienes
estan obligados a rendirlos en el plazo que se les fije y deberdn cooperar con él en todo lo

que se necesitare llevar a cabo para el ejercicio de las funciones de esta Institucion.

Las demds que se establezcan en otras leyes.

Articulo 10. Direccién de Procuraduria. La Direccién de Procuraduria tiene a su cargo el analisis

juridico de los expedientes de Jurisdiccion Voluntaria, tramitados ante notario u drgano

jurisdiccional, con el objeto de emitir la opinidn correspondiente. Tiene asignadas las funciones

siguientes:

a)

b)

Analizar los expedientes y emitir opiniones o providencias en los asuntos de jurisdiccion
voluntaria judicial, extrajudicial y administrativa, en los cuales por mandato legal se tiene
la obligacion de conceder audiencia.

Sustituir al Procurador General de la Naciéon en los casos de renuncia, remocidn,
suspension definitiva o falta absoluta, desempefiando las funciones del mismo, en tanto es
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nombrado y toma posesion el nuevo titular; y por designacion del Procurador General de
la Nacidn, en los casos de ausencia temporal o impedimento.

c) Cualquier otra que le asigne el Procurador General de la Nacidn.

Articulo 11. Direcciéon de Consultoria. La Direccion de Consultoria desarrolla la funcién de
analisis juridico de los diferentes temas de interés nacional que son sometidos a consideracion de
la Procuraduria General de la Nacién por las diversas Instituciones centralizadas, descentralizadas
y auténomas del Estado, asesorandolas mediante la emision de los dictamenes juridicos. Tiene
asignadas las funciones siguientes:

a) Sustituir al Procurador General de la Nacion por designacion de éste, en los casos de
ausencia temporal o impedimento.

b) Evacuar audiencia, dentro del tramite de los medios de impugnacién planteados por los
administrados contra resoluciones administrativas dictadas por las entidades del Estado y
cuando proceda por disposicion de la ley.

c) Asesorar y dictaminar en materia juridica a los 6rganos y entidades estatales o que
carecen de asesoria juridica.

d) Las demas funciones que el Procurador General de la Nacion le designe.

Articulo 12. Secretaria General. La Secretaria General es la depositaria de la fe publica
administrativa de la Institucidn a través del Secretario General; siendo la dependencia responsable
de apoyar juridica, técnica y administrativamente al Procurador General de la Nacidn, asimismo es
el soporte fundamental en materia de administracion de la informacion de las unidades que
integran esta Institucion, ademas de brindar apoyo a los usuarios de la misma. Tiene asignadas las
funciones siguientes:

a) Faccionar actas que por mandato legal o por disposicién del Procurador General de la
Nacion le sean requeridas.

b) Refrendar la firma del Procurador General de la Nacién, en los acuerdos, resoluciones y
otros documentos que emita en el ejercicio de sus funciones.

c) Emitir los Acuerdos en los cuales el Procurador General de la Nacidn, delega su
representacion en los abogados que integran las diferentes unidades y delegaciones de la
Procuraduria General de la Nacion.

d) Recibir, clasificar y despachar la documentacién de la Institucidn, trasladandola en forma
inmediata a las dependencias que correspondan, de lo cual se llevard un control
sistematizado.

e) Extenderlas certificaciones y constancias de los documentos y expedientes que
correspondan.
f) Llevar registro, control y resguardo de los documentos administrativos, judiciales y legales

emitidos por las diferentes dependencias que conforman la Procuraduria General de la
Nacion.
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g) Las demas atribuciones que el Procurador General de la Nacion le designe.

Articulo 13. Asesoria del Despacho Superior. La Asesoria del Despacho Superior brinda asesoria
administrativa y juridica al Procurador General de la Nacidn.

TiTuLo i
NIVEL EJECUTIVO, AREA SUSTANTIVA

Articulo 14. Direccién de Procuraduria de la Nifiez y la Adolescencia. La Direccidn de Procuraduria
de la Nifiez y la Adolescencia tiene a su cargo la promocién y la representacion de la proteccion de
los derechos e interés superior de los nifos, nifias y adolescentes, propiciando el ejercicio y
disfrute de sus derechos. Conforme lo establece la Constitucion Politica de la Republica, los
tratados, convenios y pactos internacionales en materia de derechos humanos aceptados y
ratificados por Guatemala y demas leyes aplicables. Tiene asignadas las funciones siguientes:

a) Ejercer la representacion legal de los nifios, nifias y adolescentes que carecen de ella.

b) Realizar la investigacion de oficio o a requerimiento de parte o del Juez competente en los
procesos judiciales de proteccion, en los casos que sus derechos son amenazados o
violados, para establecer recurso familiar idéneo o bien determinar el origen del nifio, nifa
o adolescente.

c) Presentar denuncias ante el Ministerio Pablico.
d) Accionar en los procesos penales como querellante adhesivo y representante.

e) Emitir opinion en los procesos Judiciales, Administrativos, Notariales o de cualquier indole
en los que existan intereses de los nifios, nifias y/o adolescentes de conformidad con la
Ley de Proteccion Integral de la Nifiez y Adolescencia.

f) Gestionar los procesos de medidas de proteccidn a favor de nifios, nifias y adolescentes
amenazados o violados en sus derechos, conocidos y tramitados ante los Juzgados de
Nifiez y Adolescencia, que es un proceso especial de proteccion.

g) Coordinar las acciones realizadas por la Unidad Operativa del Sistema de Alerta Alba-
Keneth. '

Articulo 15. Unidad Operativa de la Coordinadora Nacional del Sistema de Alerta Alba-Keneth.
La Unidad Operativa de la Coordinadora Nacional del Sistema de Alerta Alba-Keneth tiene a su
cargo las actividades operativas y ejecutoras de la labor de blsqueda, localizacién y resguardo del
nifio, nifia y adolescente que ha sido sustraido o se encuentra desaparecido, de conformidad con
la ley de la materia. Tiene asignadas las funciones siguientes:

a) Planificar y dar seguimiento a las acciones de busqueda, localizacién, resguardo y
seguimiento del nifio, nifia o adolescente desaparecido o sustraido.
b) Realizar acciones para la divulgacién de la Ley del Sistema de Alerta Alba-Keneth.

c) Ejecutar los acuerdos de la Coordinadora Nacional del Sistema de Alerta Alba-Keneth.

d) Llevar registro de informacion del Sistema de Alerta Alba-Keneth que facilite la denuncia,
informacion, seguimiento, busqueda y localizacion.
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Cualquier otra funcién concerniente a su calidad de ente operador y ejecutor de la labor
de busqueda, localizacién, resguardo y seguimiento del nifio, nifla y adolescente que ha
sido sustraido o se encuentra desaparecido.

Cualquier otra que le asigne el Procurador General de la Nacion.

Articulo 16. Direccion de Extincion de Dominio. La Direccién de Extincion de Dominio es la
dependencia técnica y especializada para la defensa de los intereses del Estado de Guatemala en
materia de extincion de dominio, aplicando para tal efecto el ordenamiento juridico
correspondiente. Tiene asignadas las funciones siguientes:

a)

b)

d)

f)

Analizar, redactar y gestionar la firma de resoluciones para delegar el ejercicio de la accion
de extincién de dominio en representacion del Estado, en el agente fiscal del Ministerio
Publico designado.

Participar en las audiencias judiciales del proceso de extincion de dominio, en defensa de
los intereses del Estado de Guatemala.

Participar en la Mesa Técnica de la Secretaria Nacional de Administracion de Bienes en
Extincion de Dominio (SENABED) y de las reuniones del Consejo Nacional de
Administracion de Bienes en Extincién de Dominio (CONABED).

Integrar la Mesa de Inteligencia de la Iniciativa de Transparencia para la Recuperacién de
Activos Robados que se encuentran fuera del pais a consecuencia de actividades ilicitas
cometidas por funcionarios o ex funcionarios del gobierno de Guatemala.

Recibir notificacion de amparos e inmediatamente remitir informe circunstanciado y
antecedentes del respectivo proceso al Departamento de Abogacia del Estado Area

Constitucional.

Cualquier otra que le asigne el Procurador General de la Nacioén.

Articulo 17. Direccion de Delegaciones Regionales. La Direccion de Delegaciones Regionales
coordina acciones de funcionamiento con las diferentes delegaciones regionales y las
dependencias del area sustantiva y drea de apoyo. Tiene asignadas las funciones siguientes:

a)

b)

d)

e)

Mantener comunicacion y establecer las estrategias de observacién y cumplimiento, entre
las delegaciones regionales y las distintas dependencias para un mejor desempefio de las
funciones que la ley le asigna a la Procuraduria General de la Nacion.

Gestionar los requerimientos de los diferentes delegados con los directores y jefes del
area administrativa.

Realizar visitas a las delegaciones para verificar el funcionamiento y determinar las
necesidades de las mismas.

Gestionar y recomendar la compra, arrendamiento o dotacion de suministros, mobiliario
y equipo para las delegaciones regionales, conforme la disponibilidad de recursos

financieros.

Cualquier otra que le asigne el Procurador General de la Nacion.
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rtlculo 18. Delegaciones Regionales. Las Delegaciones Regionales ejercen la asesoria, consultoria
y defensa de los intereses del Estado en toda clase de juicios. Asimismo, tiene a su cargo la
promocion y la representacién de la proteccion de los derechos e intergs superior de los nifios,
nifias y adolescentes, propiciando el ejercicio y disfrute de sus derechos a nivel regional. Tiene
asignadas las funciones siguientes:

a) Defender los intereses del Estado de Guatemala como agraviado, querellante adhesivo o
tercero civilmente demando, dentro del @&mbito de su competencia.

b) Analizar los expedientes y emitir opiniones o providencias en los asuntos de jurisdiccion
voluntaria judicial, extrajudicial y administrativa en los cuales por mandato legal se tiene la
obligacidn de conceder audiencia.

c) Evacuar audiencia, dentro del tramite de los medios de impugnacion planteados por los
administrados contra resoluciones administrativas dictadas por las entidades del Estado y
cuando proceda por disposicion de la ley.

d) Asesorar y dictaminar en materia juridica a los érganos y entidades estatales o que
— carecen de asesoria juridica.

e) Promover acciones y evacuar audiencias en materia de amparo, en defensa de los
intereses del Estado.

f) Promover acciones de inconstitucionalidad, evacuando las audiencias correspondientes.
g) Promover y evacuar audiencias en las exhibiciones personales, cuando proceda.

h) Realizar procedimientos administrativos de investigacion en casos de contaminacion y/o
depredacion del entorno ambiental.

i) Ejercer la representacion legal de los nifios, nifias y adolescentes que carecen de ella.

j) Realizar la investigacion de oficio o a requerimiento de parte o del Juez competente en los
procesos Judiciales de proteccién, en los casos que sus derechos son amenazados o
violados, para establecer recurso familiar idéneo o bien determinar el origen del nifio, nifa
~ o adolescente.

k) Presentar denuncias ante el Ministerio Publico y accionar en los procesos penales como
guerellante adhesivo y representante en materia de nifiez y adolescencia.

1) Emitir opinidn en los procesos Judiciales, Administrativos, Notariales o de cualquier indole
en los que existan intereses de los nifios, nifias y/o adolescentes de conformidad con la
Ley de Proteccion Integral de la Nifiez y Adolescencia.

m) Gestionar los procesos de medidas de proteccion a favor de nifios, nifias y adolescentes
amenazados o violados en sus derechos, conocidos y tramitados ante los Juzgados de
Nifiez y Adolescencia, que es un proceso especial de proteccion.

n) Planificar y dar seguimiento a las acciones de busqueda, localizacién, resguardo vy
seguimiento del nifio, nifia o adolescente desaparecido o sustraido.

o) Realizar acciones para la divulgacion de la Ley del Sistema de Alerta Alba-Keneth.
p) Llevar registro de informacidn del Sistema de Alerta Alba-Keneth que facilite la denuncia,
informacidn, seguimiento, busqueda y localizacion.
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Cualquier otra que le asigne el Procurador General de la Nacidn.

Articulo 19. Departamento de Abogacia del Estado Area de Asuntos| Constitucionales. El
Departamento de Abogacia del Estado Area Constitucional tiene a su cargo la tutela de los
derechos difusos del Estado en cumplimiento de la ley. Asimismo, ejerce la representacion del
Estado por disposicidn legal, en las acciones de amparo, exhibiciones personales e
inconstitucionalidades. Tiene asignadas las funciones siguientes:

a) Promover acciones y evacuar audiencias en materia de amparo, en defensa de los
intereses del Estado.

b) Promover acciones de inconstitucionalidad, evacuando las audiencias correspondientes.
c) Promovery evacuar audiencias en las exhibiciones personales, cuando proceda.

d) Promover y evacuar acciones de amparo e inconstitucionalidades, a requerimiento de las
dependencias del area sustantiva, las que deberan remitir inmediatamente informe
circunstanciado y antecedentes del respectivo proceso. Al concluir el amparo se devuelve
el expediente a la dependencia que conocid en la via ordinaria.

e) Cualquier otra que le asigne el Procurador General de la Nacién.

Articulo 20. Departamento de Abogacia del Estado Area Laboral. El Departamento de Abogacia
del Estado Area Laboral ejerce la representacion del Estado de Guatemala por disposicion legal, en
los procesos de caracter laboral, en que este sea parte demandante o demandado, planteando las
acciones que en derecho correspondan, asumiendo la defensa de los intereses del Estado en los
procesos de esta naturaleza promovidos en contra de los Ministerios, Secretarias y demas
entidades que integran el Organismo Ejecutivo, desde su inicio, tramite, incidencias y
fenecimiento, promoviendo la ejecucién de sentencias que a favor del Estado de Guatemala se
dicten. Tiene asignadas las funciones siguientes:

a) Asesorar a los drganos y entidades estatales en procesos de materia laboral.

b) Defender los intereses del Estado de Guatemala como sujeto activo o pasivo en materia
laboral.

c) Al recibir notificacién de amparos, inmediatamente remitird informe circunstanciado y
antecedentes del respectivo proceso al Departamento de Abogacia del Estado Area
Constitucional.

d) Cualquier otra que le asigne el Procurador General de la Nacidn.

Articulo 21. Departamento de Abogacia del Estado Area Contencioso Administrativo. El
Departamento de Abogacia del Estado Area Contencioso Administrativo ejerce la representacion
del Estado por disposicion legal, en los procesos contencioso administrativos, en que este sea
parte demandante, parte procesal o demandado, planteando las acciones que en derecho
correspondan. Tiene asignadas las funciones siguientes:

a) Representar y defender los intereses del Estado en todas las contiendas contencioso
administrativas que se dirimen ante los drganos jurisdiccionales.

b) Intervenir como sujeto procesal en las controversias que plantean los particulares contra
la administracién, y como actora cuando ejercita acciones devenidas de Lesividad, Nulidad,
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Rescision e Incumplimiento de contratos administrativos,,s’iempre que medie la
instruccion por parte del Organismo Ejecutivo.

I

c) Al recibir notificacion de amparos, inmediatamente remitira inL‘orme circunstanciado y
antecedentes del respectivo proceso al Departamento de Abog%cia del Estado Area de
Asuntos Constitucionales.

d) Cualquier otra que le asigne el Procurador General de la Nacién.

Articulo 22. Departamento de Abogacia del Estado Area Civil. El Departamento de Abogacia del
Estado Area Civil ejerce la representacion del Estado de Guatemala por disposicion legal, en los
procesos de cardcter civil y econdmico coactivo, en que este sea parte demandante, demandado o
tercero con interés, planteando las acciones que en derecho correspondan. Tiene asignadas las
funciones siguientes:

a) Defender los intereses del Estado en su actuacion activa o pasiva en el drea civil y
econdmica coactiva.

b) Intervenir en los procedimientos administrativos en los que el Estado tenga interés.

c) Intervenir en los procesos de jurisdiccion voluntaria cuando se convierten en contenciosos
y medien intereses del Estado.

d) Coordinar con las dependencias relacionadas con los asuntos que se tramitan en los
diferentes érganos jurisdiccionales.

e) Al recibir notificacion de amparos, inmediatamente remitird informe circunstanciado y
antecedentes del respectivo proceso al Departamento de Abogacia del Estado Area de
Asuntos Constitucionales.

f) Participar en las actividades que sean designadas por el Procurador General de la Nacidn.

Articulo 23. Departamento de Abogacia del Estado Area Penal. El Departamento de Abogacia del
Estado Area Penal ejerce la representacién del Estado de Guatemala por disposicién legal, para
ejercitar la accidn de reparacidn digna, dafos y perjuicios que se deriven de actos o hechos ilicitos
en los que se afecten intereses estatales. Tiene asignadas las funciones siguientes:

a) Asesorar a los 6rganos y entidades estatales en procesos de materia de reparacion digna,
dafios y perjuicios que se deriven de actos o hechos ilicitos.

b) Defender los intereses del Estado de Guatemala como agraviado, querellante adhesivo o
tercero civilmente demando, dentro del dmbito de su competencia.

c) Al recibir notificacion de amparos, inmediatamente remite informe circunstanciado y
antecedentes del respectivo proceso al Departamento de Abogacia del Estado Area de
Asuntos Constitucionales.

d) Cualquier otra que le asigne el Procurador General de la Nacidn.

Articulo 24. Departamento de Abogacia del Estado Area de Medio Ambiente. El Departamento
de Abogacia del Estado Area de Medio Ambiente defiende los intereses del Estado en materia
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ambiental en busqueda de la conservacidn, preservacion y restauracion del
asignadas las funciones siguientes: ’)

ntorno dafiado. Tiene

a) Realizar procedimientos administrativos de investigacion en casos de contaminacion y/o

depredacion del entorno ambiental.

b) Representar y defender los intereses del Estado en materia ambiental, dentro de los

f)

procesos judiciales.

Integrar con un miembro titular y un suplente, la junta de representantes de la Autoridad
para el Manejo Sustentable de la Cuenca del Lago de Amatitldn (AMSA).

Integrar con un miembro titular y un suplente, la coordinacién ejecutiva de la Autoridad
para el Manejo Sustentable del Lago de Atitlan y su Entorno (AMSCLAE).

Conformar comisiones multisectoriales y multidisciplinarias para la elaboracién de planes,
programas, proyectos que tiendan a lograr objetivos de preservacién, proteccion,
conservacion y mejoramiento del ambiente.

Al recibir notificaciéon de amparos, inmediatamente remite informe circunstanciado y
antecedentes del respectivo proceso al Departamento de Abogacia del Estado Area de
Asuntos Constitucionales.

g) Cualquier otra que le asigne el Procurador General de la Nacion.

Articulo 25. Unidad de Proteccién de los Derechos de la Mujer, Adulto Mayor y Personas con
Discapacidad. La Unidad de Proteccion de los Derechos de la Mujer, Adulto Mayor y Personas con
Discapacidad promueve la prevencién y erradicacion de la violencia intrafamiliar, brindando la
orientacion juridico-administrativa para la proteccion de los derechos de la mujer, adulto mayory
personas con discapacidad que se encuentren siendo victimas, asi como el cumplimiento de las
funciones asignadas por otras leyes relacionadas con la poblacién objetivo de la dependencia.
Tiene asignadas las funciones siguientes:

a

b

)

)

c)

d)

f)

~—

Recibir y tramitar denuncias en materia de violencia intrafamiliar, area econémica, adulto
mayor y personas con discapacidad.

Promover juntas conciliatorias en materia de violencia intrafamiliar, area econdmica,
adulto mayor y personas con discapacidad.

Suscribir Convenios de Pensidn Alimenticia.

Coordinar con otras instituciones publicas y privadas para la atencién de la problematica
de mujeres, adultos mayores y personas con discapacidad. Asimismo, procederd de
conformidad con los procedimientos y derechos establecidos en las leyes especificas.
Representar provisionalmente por resolucion judicial a los adultos mayores y personas con
discapacidad, que por cualquier causa estuvieren en situacién de riesgo, peligro o

maltrato.

Cualquier otra que le asigne el Procurador General de la Nacién.

Articulo 26. Unidad de Asuntos Internacionales. La Unidad de Asuntos Internacionales es la
encargada de apoyar al Procurador General de la Nacidn con el objeto de velar por el correcto
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ejercicio de la representacién del Estado en el dmbito internacional, as| como intervenir y
participar, judicial y extrajudicialmente en todos los casos de litigio o posible litigio referentes al

Estado

de Guatemala, que se encuentre por ventilarse o bien en curso,|ante las instancias

internacionales correspondientes, analizando, sugiriendo y disefiando estrategias a seguir. Tiene
asignadas las funciones siguientes:

a)

b)

c)

d

~—

f)

g)

h)

j)

Dar cumplimiento a las funciones que por mandato constitucional le han sido asignadas a
la Procuraduria General de la Nacion, participando en cualquier actividad, acto, o negocios
juridicos que pueda representar un interés del Estado de Guatemala ante sujetos del
Derecho Internacional, conforme al ambito de su competencia;

Apoyar en la labor de asesoria y consultoria a cargo de la Procuraduria General de la
Nacion, especificamente en el ambito internacional, a requerimiento o por solicitud de los
diversos érganos y entes de la administracidn publica;

Por delegacion del Procurador General de la Nacién, intervenir o colaborar , judicial y
extrajudicialmente, en todos los casos de litigio o posible litigio referentes al Estado de
Guatemala, por ventilarse o bien en curso, ante las instancias internacionales
correspondientes, analizando, sugiriendo y disefiando estrategias a seguir en colaboracion
y concierto de todas las entidades del Estado con las que corresponda participar;

A requerimiento del Procurador General de la Nacién, analizar y estudiar los procesos
judiciales o extrajudiciales en los que Guatemala esté participando o haya sido parte, con
la finalidad de detectar las debilidades, deficiencias y fortalezas mostradas en la estrategia
en el desempefio de la defensa y representacion del Estado de Guatemala en el ambito
internacional;

Coordinar y sugerir la creacién de Mesas Técnicas, Comisiones, Comités o cualquier otro
de naturaleza similar y de caracter interinstitucional, a efecto de promover la defensa
coordinada de los intereses del Estado de Guatemala en el ambito internacional;

Conforme a las solicitudes que le hagan los entes o instituciones correspondientes,
analizar y apoyar en cualquier estrategia o acto de negociacion de Convenios y Tratados
internacionales, en donde existan en juego intereses del Estado de Guatemala;

Monitorear el cumplimiento de las obligaciones de Guatemala contraidas en el marco del
Derecho Internacional para efectos de sugerir vias de accién y seguimiento adecuadas que
propicien mecanismos preventivos, de verificacion y de cumplimiento de dichas
obligaciones, mismos que puedan plantear propuestas de mejora en el desempefio de las
instancias relacionadas con la materia de Derecho Internacional, y en todo caso buscar
evitar asi que el Estado de Guatemala incurra en responsabilidad internacional;

Propiciar y fomentar la colaboracién interinstitucional con el Ministerio de Relaciones
Exteriores, a efecto de realizar recomendaciones en materia de relaciones internacionales
y politica exterior del Estado de Guatemala;

Fomentar y establecer contactos, enlaces y canales con organizaciones y agencias de
cooperacion y asistencia técnica de caracter internacional, que puedan colaborar y
mejorar el desempefio del Estado, sus instituciones y funcionarios en el marco del Estado
de Derecho;

Promover el acercamiento, conforme a la oportunidad y conveniencia interinstitucional, a
efecto de brindar colaboracion a otras unidades, secciones, dreas u oficinas de Estado, con
funciones y competencias relacionadas al ambito del Derecho Internacional;
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Recomendar al Procurador General de la Nacién, la promocién, organizaciéon o

participacion de la Institucién en congresos, eventos internacion les, reuniones, foros o
actividades en materia de Derecho Internacional y preparar a su re"querimiento, cualquier
ponencia o documento a presentar en representacion de la Institucion en dichas
actividades;

Coordinar y realizar todas las acciones encaminadas a recibir las visitas en la Procuraduria
General de la Nacién, de funcionarios o personas representantes de Estados, entes u
organismo internacionales.

m) Otras que le asigne el Procurador General de la Nacion.

TiITULO 1l
AREA DE APOYO FINANCIERO ADMINISTRATIVO

Articulo 27. Direccién Financiera. La Direccién Financiera vela por el cumplimiento de las politicas
y normas definidas por los érganos rectores del Sistema Integrado de Administracién Financiera y
de los Sistemas Integrados Administrativos, asi como vigilar la gestion financiera de la Institucion
para el uso correcto y transparente de los recursos publicos asignados a la Procuraduria General
de la Nacion en el Presupuesto General de Ingresos y Egresos del Estado. Tiene asignadas las
funciones siguientes:

a)

b)

c)

d)

f)

g)

Coordinar y supervisar la formulacién del Presupuesto Anual de Ingresos y Egresos de la
institucion, prepara la  programacién y controla la ejecucién presupuestaria y
conjuntamente con los responsables de cada programa, efectia la evaluacién de la
gestion presupuestaria en el contexto del Plan Operativo Anual y el presupuesto por
resultados.

Administrar la gestién operativa del presupuesto, dentro del Sistema Integrado de
Administracién Financiera =SIAF- y los subsistemas de Presupuesto y Tesoreria, conforme
a los lineamientos y metodologias que establezcan los 6rganos rectores de cada sistema.

Registrar las diversas etapas del ingreso y del gasto en el sistema de contabilidad integrada
vigente, asi como el comportamiento de la ejecucion fisica en el sistema de seguimiento
de los programas presupuestarios de gasto.

Llevar registro, custodia, control y resguardo de los documentos de legitimo abono que
respaldan la ejecucién presupuestaria de la Institucidn, para propdsito de rendicién de
cuentas.

Disefiar y aplicar los procedimientos para el control y resguardo de la propiedad, planta y
equipo de la Institucién, en congruencia con las politicas y normas dictadas por la

Direccion Normativa de Adquisiciones y de Bienes del Estado.

Administrar el Fondo Rotativo Institucional y supervisar el funcionamiento de los fondos
de caja chica, autorizados por la autoridad maxima de la Institucidn.

Cualquier otra que le asigne el Procurador General de Ia Nacidn.

Articulo 28. Direcciéon Administrativa. La Direccién Administrativa es la encargada de planificar,
organizar, dirigir y controlar, todas aquellas actividades que conlleven al buen funcionamiento
operativo-administrativo de la Institucién. Tiene asignadas las funciones siguientes:
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a) Controlar y dar seguimiento a la facturacion originada por gastog administrativos de la
Institucidn.

b) Coordinary supervisar la limpieza y mantenimiento de las instalaciones de la Institucion.
c) Elaborar contratos de arrendamiento de los inmuebles que ocupa la Institucidn.

d) Planificar y organizar las compras y el desarrollo de los eventos de cotizacion que realiza la
Institucién, en cumplimiento a Ley de Contrataciones del Estado y su reglamento.

e) Controlar y supervisar el adecuado funcionamiento del parque vehicular, asi como
administrar el combustible que se distribuye a nivel institucional.

f) Asignary controlar el drea de parqueo de la Institucion.

g) Coordinar la seguridad interna y de apoyo de agentes de la Policia Nacional Civil asighados
a la Institucion, en las instalaciones del edificio central.

— h) Recibir, registrar, distribuir y custodiar bienes o suministros adquiridos por la Institucion.

i) Llevar registro y control de los usuarios que ingresan al edificio central.

j) Cualquier otra que le asigne el Procurador General de la Nacion.
Articulo 29. Direccién de Planificacion. La Direccion de Planificacion formula politicas de la
Institucidn, coordina la elaboracidn de planes, programas y proyectos institucionales; realizando el
seguimiento y evaluacién de la ejecucién de los mismos, para proponer estrategias o medidas
correctivas, que sean necesarias para el cumplimiento de las metas. Tiene asignadas las funciones

siguientes:

a) Apoyar a la maxima autoridad en la definicién de sus politicas institucionales generales
para la formulacidn de los planes operativos y de desarrollo institucional.

b) Coordinar la elaboracién de los Planes Operativos Anuales, Multianuales y Estratégicos de
~— la Institucion.

c) Participar conjuntamente con la Direccion Financiera, en la formulacién del anteproyecto
de Presupuesto Institucional Anual y la estructura programatica del presupuesto, asi como

del Plan Estratégico Institucional.

d) Velar por el cumplimiento de las politicas, normas y los lineamientos de Planificacion
emitidos por la Secretaria General de Planificacion.

e) Monitorear y evalla la ejecucién de los programas y proyectos contenidos en los Planes
Operativos Anuales, Multianuales y Estratégicos Institucionales.

f) Realizar la evaluacidn del impacto del Plan Estratégico Institucional.

g) Brindar asistencia técnica a las dependencias de la instituciéon para elaborar, revisar y
actualizar los manuales de procesos y procedimientos institucionales.

h) Analizar informes estadisticos derivados de actuaciones de las dependencias del area
sustantiva y area de apoyo, asimismo presentar informe a la Autoridad Superior.
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i) Cualquier otra que le asigne el Procurador General de la Nacién.

Articulo 30. Departamento de Recursos Humanos. El Departamento de Recursos Humanos vela
por el buen funcionamiento y operativizacion del Sistema de Admini traC|on de Recursos
Humanos vigente, en cumplimiento a los lineamientos emitidos por la Oficina Nacional de Servicio
Civil. Tiene asignadas las funciones siguientes:

a) Planificar, coordinar y controlar las actividades relacionadas con el Sistema de
Administracion de Recursos Humanos.

b) Disefiar y evaluar las politicas de gestién de recursos humanos.
c) Formulary ejecutar el Plan Anual de Capacitacién e Induccién.
d) Administrar el programa de evaluacién del desempefio.

e) Cualquier otra que le asigne el Procurador General de la Nacién.

Articulo 31. Unidad de Comunicacién Social. La Unidad de Comunicacién Social es la encargada de
implementar las estrategias de comunicacién a nivel interno y externo; sobre las actividades que la
ley le asigna a la Institucion. Tiene asignadas las funciones siguientes:

a) Preparar comunicados de prensa, boletines, etc., derivados de las actividades que realiza
la Institucién y brinda apoyo al personal de la misma en materia de comunicacién.

b) Mantener una comunicacién fluida con los diversos medios de comunicacién.

c) Custodiar el archivo de las acciones de la Institucién en materia de comunicacion.

d) Disefiar, preparary editar materiales para presentaciones y publicaciones de la Institucidn.

e) Administrar las herramientas virtuales de la Institucion.

f) Elaborary distribuir el monitoreo de medios escritos de comunicacién.

g) Planificary ejecutar la logistica y protocolo de actividades internas y externas.

h) Administrar la Biblioteca Institucional.

i) Cualquier otra que le asigne el Procurador General de la Nacién.

Articulo 32. Informacién Publica. Informacién Publica es la responsable de dar cumplimiento al
principio de transparencia que establece la Ley de Acceso de Informacién Pdblica en Ia Institucion.
Tiene asignadas las funciones siguientes:

a) Recibir y tramitar las solicitudes de acceso a la informacién Publica, brindando orientacion
a los usuarios para el llenado de solicitudes de requerimiento de informacién.
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b) Coordinar, organizar, administrar, custodiar y sistematizar los|archivos que contengan la

informacién publica a su cargo.
c) Dar seguimiento a las solicitudes de informacién publica en la\Plataforma Virtual para la
Transparencia, asi como, con los enlaces institucionales.

d) Cualquier otra que le asigne el Procurador General de la Nacidn.

Articulo 33. Unidad de Informatica. La Unidad de Informatica es la encargada de normar,
planificar, ejecutar y velar por el desarrollo tecnoldgico de la Institucién, enfocandose en brindar
servicios informdticos que permitan mejorar la eficiencia de las personas que realizan las
funciones sustantivas y administrativas a nivel institucional. Tiene asignadas las funciones
siguientes:

a) Planificary ejecutar el desarrollo tecnoldgico de la Institucion.

b) Asesorar a las autoridades de la PGN en materia de implementacién de nuevas tecnologias
‘de la informacién.

c) Administrar los recursos informaticos de la Instituciéon y procurar por su renovacién
periddica.

d) Promover la investigacion, evaluacion y puesta en marcha de nuevos proyectos
tecnoldgicos.

e) Velar por el buen funcionamiento de los sistemas de informacién que se utilizan en la PGN.

f) Disefar, desarrollar e implementar los nuevos sistemas de informacién.

g) Brindar soporte técnico informatico al personal de la PGN.

h) Mantener actualizados y disponibles los sitios web de la PGN.
i) Realizar todas aquellas actividades que surjan por la necesidad del servicio.

j) Otras que le asigne el Procurador General de la Nacion.

TITULO IV
NIVEL CONTRALOR

Articulo 34. Inspectoria General. La Inspectoria General tiene a su cargo la recepcién de
informacion, quejas, denuncias y cualquier otra noticia sobre la prestacién del servicio de los
trabajadores de la Procuraduria General de la Nacién. Para el cumplimiento de su funcién, el
Inspector solicitard informe o realizard inspeccién y constatara los hechos relacionados. De lo
actuado, recomendara si ha lugar o no a someter al Régimen Disciplinario el asunto,
procedimiento que también podra iniciarse de oficio. Tiene asignadas las funciones siguientes:
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Investigar administrativamente los hechos o actos derivados de {a relacién laboral, en los
que se denuncien a empleados o funcionarios de la Procuraduria General de la Nacion, a
instancia de interesados y de oficio, asi como los que el Procurador General de la Nacion
solicite.

Proponer politicas de control interno dentro del ambito de sus atribuciones.

Dar seguimiento a las recomendaciones formuladas en los informes de inspecciones
practicadas de conformidad con las politicas generales de la Procuraduria General de la
Nacion.

Velar porque se cumpla con los mecanismos, manuales, instrumentos, procesos y
procedimientos sustantivos y administrativos, por parte del personal de la Procuraduria

General de la Nacion.

Cualquier otra que le asigne el Procurador General de la Nacidn.

Articulo 35. Auditoria Interna. La Auditoria Interna tiene a su cargo la fiscalizacion y control de las
operaciones financieras y contables de la Procuraduria General de la Nacidén, asi como, la
evaluacion de los procedimientos de control interno; siendo responsable de velar por el correcto
cumplimiento de las leyes, reglamentos, normas y procedimientos, que emanen de la Autoridad
Superior y de los 6rganos rectores de control y fiscalizacion. Tiene asignadas las funciones
siguientes:

a)

b)

d)

e)

f)

g)

h)

Organizar, planificar, dirigir y controlar las auditorias de la entidad, en forma
independiente y profesional.

Crear y mantener el archivo permanente de consulta que facilite la planificacién de los
trabajos a desarrollar.

Enviar oportunamente, al Procurador General de la Nacion los planes anuales e informes
de auditoria que se deriven de sus actividades propias.

Elaborar el Plan Anual de Auditoria -PAA- con base a los objetivos generales que emanen
del Procurador General de la Nacién y con fundamento en normas y criterios técnicos.

Evaluar los sistemas integrados de administracion y finanzas, las herramientas
tecnologicas y los procesos de control interno y de control de calidad en ellos
incorporados.

Elaborar el informe de auditoria por cada trabajo realizado, que contenga las alternativas
propias para eliminar las causas de las debilidades detectadas en las operaciones

examinadas.

Ejecutar todas aquellas labores de control interno que le sean propias en el Marco
funcional de la Institucién.

Cualquier otra que le asigne el Procurador General de la Nacidn.
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CAPITULO Il
DISPOSICIONES FINALES Y TRANSITORIAS

Articulo 36. Alcance del presente Reglamento. Las funciones establecidas en el presente
Reglamento para las dependencias que conforman la Procuraduria General de la Nacion, tienen
caracter enunciativo y no limitativo, por lo que no se exceptiian otras que por establecimiento de
ley deban cumplirse.

Articulo 37. Estructura organizacional funcional y administrativa. Para el debido cumplimiento de
las funciones de la Procuraduria General de la Nacidn, y segun lo que establece el Decreto 512 del
Congreso de la Republica de Guatemala, el Procurador General de la Nacion podra modificar, crear
o suprimir las dependencias que sean necesarias para el cumplimiento de sus fines.

Articulo 38. Manuales de Organizacion y funcionamiento. Las dependencias que conforman la
Procuraduria General de la Nacién, elaborardn los Manuales de Organizacion y Funciones
necesarios para desarrollar la estructura funcional de la Procuraduria General de la Nacion, o
modificaran los existentes; en coordinacion con la Direccidon de Planificacion; mismos que seran
aprobados mediante acuerdos internos emitidos por el Procurador General de la Nacién.

Articulo 39. Implementacion. El Procurador General de la Nacién realizara las acciones
presupuestarias y administrativas que sean necesarias para implementar las presentes
disposiciones, mediante la emision de los instrumentos legales que faciliten un proceso de
transicion progresiva hacia la estructura orgénica autorizada, especialmente, en lo relativo a la
creacion, supresion, cambio de denominacion o de nivel jerarquico de las dependencias.

Articulo 40. Derogatoria. Se deroga el Acuerdo del Procurador General de la Nacién nimero 125-

2015 de fecha 30 de julio de 2015. -
Eta en

Articulo 41. Vigencia. El presente acuerdo surte’s

2
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