ARCHIVO GENERAL DE LA PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION
INFORME ANUAL 2018,

- Por Acuerdo Numero 70-2003 de fecha diecinueve de agosto del afio dos mil tres, fue creado el
= Archivo General de la Procuraduria General de la Nacién, con la finalidad de; reunir, organizar y
conservar la documentacion, mismo que paulatinamente se ha modificado segin las necesidades de
ia Institucion y las condiciones, de manera que sea un lugar seguro y acondicionado e ideal para
. resguardo documental, dando con esto cumplimiento a lo que establece la Ley de Acceso a la
| Informacién Pdblica.

¢ Funcionamiento: El Archivo General, tiene a su cargo la recepcidn, valoracién, organizacion,

© manejo, conservacion, preservacion y custodia de todos los documentos en estado semi-activo y
fenecido, producidos y trasferidos por todas las dependencias de la Procuraduria General de la

_ Nacién. La documentacion al momento de su recepcion es organizada, ordenada y reubicada en los

|~ espacios segln estd establecido en su organizacion. Asimismo se realizan los registros e
i inventarios.

| ; Finalidad: Actualmente el Archivo General resguarda cuatrocientos ochenta y tres metros de

i documentacion de fechas extremas de 1985-2016, pertenecientes a las Delegaciones Regionales y
dependencias internas, sus registros son actualizados de tal forma gue la bisqueda y ubicacion de
documentos sea practica y sencilla, para que el usuario obtenga acceso a la informacion, de manera
&gil y en el menor tiempo posible.

Sistema de Registro: Es manual y los nuevos ingresos son registrados en formato electrénico
. mediante base de datos, con los siguientes campos; productor, serie, niimero, affo. Su forma de
© - organizacion es organica-funcional y la forma de ordenamiento es numérica y cronoldgica.

. Categorfas de lnfurmacndn la informacion que resguarda el Archivo General son las siguientes
! cuatro categorias:

.. |Informacién Piblica de oficio.
X e Informacién Pdblica.
7 e Informacién Reservada.

°

E informacién Confidencial.

! Procedimiento y facilidades de Acceso: para solicitar la consulta de la documentacion que obra en
+ Archivo General se ponen las siguientes formas de acceso: a través de la Secretaria General de la
¢ " Procuradurfa General de la Nacidn, comeo electrénico a: archivogeneral@pan.gob.at , nidmero de
¢ ieléfono: 2414-8787 ext. 1019 o directamente a la 15 ave. 9-69 zona 13, Ciudad de Guatemala,

4 é
. Guatemala. (160222-2)-7-diciembre-




