Procuraduria General de la Nacion

INFORME ANUAL DEL ARCHIVO GENERAL DEL ANO 2022
DE LA PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION

El presente informe tiene como objetivo dar a conocer las actividades principales realizadas en el afio 2022 en la Unidad del Archivo
General

El Archivo General de la Procuraduria General de la Nacién, fue creado mediante Acuerdo NUimero 70-2003 de fecha diecinueve de agosto
del afio dos mil tres, con las funciones de: reunir, organizar y conservar. Funciones que han sido cumplidas y modificadas debido a las
necesidades de la institucion, incorporando lo que se establece en la Ley de Acceso a la Informacién Publica, Decreto 57-2008.

1) Funcionamiento y Finalidad:

En la Unidad de Archivo General se realiza la organizacion documental que la recepcion, clasificacion, ordenamiento, conservacion, resguardo
y su registro, tomando en cuenta de normas técnicas y practicas usadas para administrar los documentos generados por la gestion
institucional, con la finalidad de facilitar la identificacién y acceso a la informacion de forma inmediata; actualmente resguarda un promedio de
1366.47 metros lineales de documentos distintas Delegaciones Regionales, asi como las diferentes Direcciones, Departamentos y Unidades
que conforman la Institucion. Asimismo, recientemente se integra el acervo documental del Departamento de Recursos Humanos de la
Procuraduria General de la Nacion.

2) Registro documental:

Los registros para la identificacion y recuperacion de la informacion actualmente se realizan con bases de datos en Excel considerando
agregar en estas los campos precisos en cada uno de los fondos documentales resguardados en esta Unidad. Actualmente la informacién se
clasifica seglin su categoria: Publica, Reservada y Confidencial.

3) Solicitud de préstamos de expedientes:

Las solicitudes internas de expedientes se realizan por medio de la Secretaria General por medio de un formulario establecido para las
mismas. nimero de teléfono: 2414-8787 ext. 1019 y 2036 o directamente a la siguiente direccion 15 av. 9-69 zona 13 Ciudad de Guatemala.

Como resultado de las actividades realizadas en el periodo de enero a diciembre del afio 2022, se pueden observar los siguientes datos:

Archivo General

PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION 2022

No. Acciones Resultados
1 Digitalizacion de expedientes resguardados en el Archivo General
11,000
Recepcion de transferencias de expedientes para su resguardo en el Archivo
2
General 18,257
3 |Organizacién del acervo documental resguardado en el Archivo General
12,725
4 |Preparacién de expedientes para el proceso de digitalizacién
11,000
5  |Digitacion de expedientes a la base de datos Excel 11,000
6 Reorganizacion y corrimiento de documentos resguardados en el Archivo
General 76,000
7 Recepcion de solicitudes de busquedas de expedientes y blsqueda de
informacion 1,245
Totales 72,827

En la tabla se presentan las cantidades estimadas de los procesos archivisticos realizados en la Unidad de Archivo General durante el afio
2022.
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2) Registro documental:

Los registros pan la identificacion y recuperacion de la informacidn ectuaimente se realizan con bases de dstos en Excel considerando
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