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ACUERDO 404-2022 5‘5’ :
Guatemala, 13 de diciembre de 2022. ‘% .
EL PROCURADOR GENERAL DE LA NACION NN
CONSIDERANDO:

Que de conformidad con el articulo 252 de la Constitucion Politica de la Replblica de Guatemala, el Decreto
512 del Congreso de la Repblica de Guatemala Y sus reformas, el Procurador General de la Nacion ejerce la
representacion del Estado de Guatemala y es el jefe de la Procuraduria General de la Nacion,

CONSIDERANDO:
Que el Decreto 512 del Congreso de la Repiiblica de Guatemala y sus respectivas reformas, establece que el
Procurador General de la Nacién, como maxima autoridad debe promover las gestiones necesarias, asi como

los pardmetros y lineamientos de trabajo que sean necesarios para el corecto funcionamiento de la
Institucion. :

CONSIDERANDO:
Que mediante Acuerdo niimero 65-2019 de fecha 7 de mayo de 2019, fue aprobado el “Manual de Normas y
Procedimientos de la Clinica Médica”, y en virtud que el Departamento de Recursos Humanos de la
Procuraduria General de la Nacion, ha realizado una actualizacién del manual mencionado con anterioridad,
cumpliendo con los lineamientos establecidos en la Guia para Elaboracion de Manuales de Normas y
Procedimientos de esta Institucion, es procedente emitir la disposicion legal que apruebe la actualizacion del

manual antes descrito, para que pueda ser aplicado en el desarrollo de las funciones de dicha dependencia
Institucional,

POR TANTO:
Con fundamento en el 'Articulo 252 de la Constitucion Politica de la Replblica de Guatemala; y en uso de las
facultades que le confieren los articulos: 1,2, 13, 14 del Decreto 512 y sus reformas; 1, 2, 4 del Decreto 119-
96 ambos los decretos del Congreso de Ia Republica de Guatemala; Acuerdo Gubemativo 26 de la
Presidencia de la Replblica de Guatemala de fecha 18 de mayo de 2022; numeral 1.10 de las Normas
Generales de Control Interno Gubernamental, de la Contraloria General de Cuentas.

ACUERDA:
Articulo 1. Aprobar la actualizacién del “Manual de Normas y Procedimientos de la Clinica Médica”,
elaborado por el Departamento de Recursos Humanos de esta Institucién, el cual est4 compuesto de 24
paginas, mismos que forman parte del presente Acuerdo, los que se numeran y sellan.

Articulo 2. Se deroga el Acuerdo del Procurador General de la Nacion numer

de 2019.

5-2019 de fecha 7 de mayo
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1. LISTA DE DISTRIBUCION DEL MANUAL

El Manual de Normas y Procedimientos de la Clinica Médica de la Procuraduria General de la
Nacién, ha sido distribuido de |a siguiente manera:

¢ NOMBRE DE LA ¢ TIPO DE
NUM. | DEPENDENCIA RESRONSABLE DOCUMENTO

1 Despacho Superior Procurador General de la Nacién Copia certificada
2 Secretaria General Secretario(a) General Criginal

3 | Direccion de Director de Planificacion Copia certificada

Planificacién

4 Recursos Humanos Jefe de Recursos Humanos Copia certificada
5 Clinica Medica Profesional (Médico) Copia certificada
6 Auditoria Interna Auditor Interno Copia del original
7 Inspectoria General Jefe de Inspectoria General Copia del original

Este ejemplar del Manual de Normas y Procedimientos es propiedad de la Procuraduria General
de la Nacioén, y ha consignado un ejemplar original para su resguardo en la Secretaria General de
esta Procuraduria, copia certificada y copia del original de acuerdo con la lista que antecede.
Ademas, la Direccién de Planificacién tendréa la version electronica en formato PDF, y junto con el
area interesada seran las Unicas que tendran la version en formato Word para futuras

modificaciones.

2. REGISTRO O CONTROL DE REVISIONES

: PAGINA . AEEEAR :

Nam. REVISADA DESCRIPCION FECHA PUESTO
1 Todas Original 27/04/2019 Jefe de Recursos Humanos
2 Todas Actualizacion 21/111/2022 Jefe de Recursos Humanos

3. INTRODUCCION

El presente Manual de Normas y Procedimientos de la Clinica Médica establece los lineamientos a
seguir para los procesos y gestiones administrativas que realiza el personal de la Clinica Médica de
la Procuraduria General de la Nacién, con el objeto de generar registros y los controles adecuados
para lograr el eficaz funcionamiento de la Institucion.
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4. DEFINICIONES O CONCEPTOS

Cuando los términos indicados a continuacion figuren en el contenido del presente Manual,
tendran el significado siguiente:

Expediente: Conjunto de documentos en donde el Profesional (Médico) consigna y conserva la

informacién que asegurard a su paciente la continuidad de los cuidados que su condicién
requiere.,

Historia Clinica: Es un documento privado, de tipo técnico, clinico, legal obligatorio y sometido a
reserva, en el cual se registran cronolégicamente las condiciones de salud del paciente, los actos

médicos y los demés procedimientos ejecutados por el equipo de salud que interviene en su
atencion.

Informe: Es un documento escrito en prosa informativa con el propésito de comunicar
informaci6n del nivel mas alto en una organizacién. Por consiguiente, refiere hechos obtenidos o
verificados por el autor. Ademas, aporta los datos necesarios para una completa comprension

del caso, explica los métodos utilizados Yy propone o recomienda la mejor solucién para el hecho
tratado.

Oficio: Es un tipo de documento que sirve para comunicar disposiciones, consultas,
érdenes, informes, o también para llevar a cabo gestiones de acuerdos, de disposiciones, etc.

4.1. ACRONIMOS

1 CM Clinica Médica

2| DDR Direccion de Delegaciones Regionales

3 NNA Nifio(s), Nifia(s) o Adolescente(s)

4 PGN Procuraduria General de la Nacién

5 PNA Procuraduria de la Nifiez y la Adolescencia

6 RRHH Recursos Humanos _

7 SINACIG Sistema Nacional de Control Interno Gubernamental

5. BASE LEGAL

ENTIDAD i i ' DOCUMENTO

Asamblea Nacional Consﬁtuyente e Constitucién Politica de la Republica de
Guatemala

Congreso de la Republica de Guatemala | ° Dlecireto.nlﬁn"]erp 512, Ley Organica del
Ministerio Publico.

VERSION: ACTUALIZACION \ i
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Ministerio de Trabajo y Prevision Social

Pacto Colectivo de Condiciones de Trabajo
Suscrito entre la Procuraduria General de la
Nacién y el Sindicato de Trabajadores
Organizados de la Procuraduria General de la
Nacion.

Contraloria General de Cuentas

Acuerdo Interno A-028-2021, Sistema Nacional
de Control Interno Gubernamental (SINACIG).

Procuraduria General de la Nacion

Acuerdo 025-2017. Organigrama Funcional de
la Procuraduria General de la Nacion.

Acuerdo 026-2017. Reglamento Organico
Interno de la Procuraduria General de la
Nacion.

Acuerdo 59-2019, Misién, Vision, Principios y
Valores de la Procuraduria General de la
Nacion.

Acuerdo 59-2020, Politica de Actividades de
Capacitacion.

Acuerdo 61-2020, Politica de Control Interno.
Acuerdo 108-2020. Reglamento de personal de
la Procuraduria General de la Nacion

Acuerdo 20-2022, Codigo de Etica de la
Procuraduria General de la Nacion.

Acuerdo 45-2022, Politica Anticorrupcion.
Acuerdo 54-2022, Politica de Comunicacion,
manejo y salvaguarda de informacion.

Acuerdo 64-2022, Reglamento del Codigo de
Etica de la Procuraduria General de la Nacién.

6. OBJETIVO DEL MANUAL

6.1.0BJETIVO GENERAL

Presentar en forma ordenada y sistematica las normas y procedimientos desarrollados en la Clinica
Médica con la finalidad de formalizar y servir de herramienta guia de los procedimientos realizados.

6.2.0BJETIVOS ESPECIFICOS

e Formalizar los pasos, secuencias y distribucion de actividades de la Clinica Médica para

promover la efectividad.

e Describir de forma sistematica y ordenada los procedimientos de la Clinica Médica.

e Ser una guia préactica para el personal de la Clinica Médica en la consulta de los procedimientos.
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7. GENERALIDADES DEL MANUAL

El presente Manual de Normas vy Procedimientos, describe las normas, procesos y
procedimientos de la Clinica Médica de la Procuraduria General de la Nacién.

Las politicas, normas, procedimientos y demas aspectos referidos en el presente manual, se
aplican a la Clinica Médica, la cual, es responsabilidad del Departamento de Recursos Humanos.

El cumplimiento de los procedimientos establecidos en este manual es obligatorio para el
personal de la Clinica Médica, en virtud de la validacién que consta con las firmas de los
responsables de su elaboracion, revisién y autorizacién.

Una vez esté aprobado el presente Manual por el Procurador General de la Nacion: a través de
Acuerdo, es responsabilidad del Jefe realizar la socializacion con el personal de la dependencia.
De conformidad con el articulo 10 de la Ley de Acceso a la Informacion Publica, Decreto niimero
' 57-2008 del Congreso de la Republica, se realizara la publicacién en el sitio web oficial de Ia
PGN.

8. ACTUALIZACION DEL MANUAL

a. Este documento fue discutido, aceptado y/o modificado por el personal de la Clinica Médica,
revisado por el Jefe de Recursos Humanos; entra en vigencia con la aprobacién del Procurador
General de la Nacién por medio de Acuerdo.

b. El manual sera revisado y actualizado cuando se presenten circunstancias que asf lo justifiquen
y para facilitar su actualizacion las paginas del mismo seran intercambiables.

c. Las modificaciones y revisiones podran realizarse por iniciativa del Profesional (Médico) de la
Clinica Médica, razonando sus causas o por instrucciones del Despacho Superior.

9. ALCANCE O AREAS DE APLICACION

a. El contenido del presente documento, es aplicable a todo el personal de la Clinica Médica de Ia
Procuraduria General de la Nacion de la Republica de Guatemala en su Sede Central y
Delegaciones, dentro y fuera de las instalaciones en todo el territorio guatemalteco.

b. Las politicas, normas, procedimientos, criterios y demas aspectos referidos en el presente

manual deben ser aplicadas por el personal de la Clinica Médica en el desempefio de sus
actividades.

c. Cua]quier disposicion contraria a lo establecido en las leyes que rigen a la PGN, no tendra
validez alguna y debera ser sometida a- revision y/o enmienda en el momento que sea
identificada.

VERSION: ACTUALIZACION ; ;
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10. POLITICAS Y/O NORMAS

a. Cumplir lo preceptuado en el Pacto Colectivo de Condiciones de Trabajo, Suscrito entre la

Procuraduria General de la Nacion y el Sindicato de Trabajadores Organizados de la
Procuraduria General de la Nacién.

b. Observar y aplicar los principios y valores institucionales al brindar servicio médico al personal de

la Procuraduria General de la Nacion. Asi como, a los nifios, nifias y Adolescentes remitidos por
la Procuraduria de la Nifiez y Adolescencia.

¢. Atender lo que dice el articulo 47 del Pacto Colectivo de Condiciones de Trabajo, la Clinica

Médica presta servicio a los trabajadores que hayan sufrido accidentes durante el desarrollo de
sus actividades, brindando la atencion médica basica necesaria, segin el caso, con los insumos
y equipo con que se cuente, como medida para salvaguardar la integridad del trabajador previo
al traslado o atencién paramédica del mismo segln la gravedad del caso.

11. RESPONSABILIDADES

Profesional (Médico)

a. Realizar evaluaciones médicas al personal de la institucion, familiares y visitantes.

b. Realizar evaluaciones médicas al personal de nuevo ingreso con el fin de determinar su estado
de salud fisico y nutricional.

c. Apoyar a la Direccién de Procuraduria de la Nifiez y la Adolescencia, y Delegaciones Regionales
con las evaluaciones médicas de los nifios, nifias y adolescentes en proceso de adopcion.

d. Apoyar a la Unidad de Proteccion de los Derechos de la Mujer, Adulto Mayor y Personas con
Discapacidad en las evaluaciones médicas de los Adultos Mayores rescatados.

e. Realizar jornadas de medicina preventiva con el fin de prevenir enfermedades cronicas y
transmisibles y promover estilos de vida saludable.

f.  Todas aquellas actividades relacionadas con el cargo que le sean asignadas por el Jefe.

Técnico

a. Atender (saludar, organizacién de turno, entre otros) en la atencién al personal, nucleo familiar y
visitantes de la Procuraduria General de la Nacion y sus Delegaciones Regionales que requiera
asistencia médica.

b. Archivar expediente clinico del personal que se le brinda atencién en la Clinica Medica de la
Institucion.

c. Atender a los nifios, nifias y adolescentes referidos por la Procuraduria de la Nifiez y
Adolescencia y sus Delegaciones Regionales en procesos de adopcion.

g. Atender adultos mayores referidos por la Unidad de Proteccién de los Derechos de la Mujer,
Adulto Mayor y Personas con Discapacidad.

d. Recibir, revisar, registrar, manejar, custodiar y despachar diversos documentos relacionados con
sus servicios médicos establecidos.

e. Apoyar en la redaccion de documentos requeridos a la dependencia y archivo de documentos.

f.  Apoyar inmediato al médico de clinica en actividades que se le han sido asignadas.

g. Todas aquellas actividades relacionadas con el cargo que le sean asignadas por el Jefe.

VERSION: ACTUALIZACION phGINAS D24
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12. DESCRIPCION DE PROCEDIMIENTOS

121 MATRIZ DE PROCEDIMIENTO DE ASISTENCIA MEDICA AL PERSONAL, NUCLEO

FAMILIAR DEL PERSONAL Y VISITANTE

NUM. | ﬁESPQN'sABLE;_;-{

Paciente

Solicita consulta en Ia Clinica Médica.

2 Técnico

Asigna turno al paciente, busca expediente en el archivo y
traslada al Profesional (Médico).

3 Profesional
(Médico)

Recibe al paciente en el consultorio, realiza interrogatorio
sobre el motivo de consulta (Anexo 1) y realiza examen
fisico. '

Nota: De ser necesario solicita exdmenes complementarios.

4 Profesional

Diagnéstica, prescribe tratamiento, brinda plan educacional

{(Meédico) y anota en el expediente.

5 Profesional Si hay en existencia entrega inicio del tratamiento, pide al
(Medico) paciente anotarse en la lista de control.
Técnico

Archiva el expediente del paciente.

Fin del procedimiento.
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A. DIAGRAMA DE FLUJO DE PROCEDIMIENTO DE ASISTENCIA MEDICA AL
PERSONAL, NUCLEO FAMILIAR DEL PERSONAL Y VISITANTE

Asistencia médica al Personal, nucleo familiar del personal y visitantes
. 5. .5 Profesional
Paciente Tecnico ;i
(Médico)
INICIO
Y
Asigna turno al interroR::tl:::iz sobre
Solicita consulta en paciente, busca el riotivo de
la Clinica Médica 71  expediente en L4 | :
siehikis consulta y realiza
examen fisico
Y
Diagnaostica,
prescribe trata-
miento, brinda plan
educacional y anota
en el expediente
L4
Si hay en existencia
Archiva el entrega inicio del
expediente del <& tratamiento, pide al
paciente paciente anotarse
en la lista de control
A4
Fin
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12.2

NUEVO INGRESO

MATRIZ DE PROCEDIMIENTO DE EVALUACION MEDICA PARA PERSONAL DE ~

NOM. RESPONSABLE : xDESCRlPCION DE LAs A"'
1 Técnico (Recursos Se presenta a Ia Clinlca Médlca con eI personal de
Humanos) nuevo ingreso.
2 Técnico Asigna turno al personal de nuevo ingreso.
Recibe al personal en el consultorio, realiza
3 Profesional (Médico) interrogatorio para llenar Historial Clinico (Anexo 1) vy
realiza examen fisico.
Personal de Nuevo Se anota en la lista de control de pacientes atendidos en
4 Ingreso Clinica (Anexo 2).
5 Profesional (Médico) Crea expediente y realiza informe del estado de salud.
Entrega al Técnico el expediente nuevo y el informe
6 Profesional (Médico) para trasladar al Departamento de Recursos Humanos
(Anexo 3).
Redacta oficio de entrega y adjunta informe médico
7 Técnico original del personal de nuevo ingreso al Departamento
de Recursos Humanos.
8 Técnico Archiva copia al expediente.
Fin del procedimiento.
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A. DIAGRAMA DE FLUJO DE PROCEDIMIENTO DE EVALUACION MEDICA PARA
PERSONAL DE NUEVO INGRESO

Evaluacidon Médica para personal de nuevo ingreso
Técnico (Recursos - Profesional Personal Nuevo
Técnico 5 13
Humanos) (Médico) Ingreso
INICIO
- be al i
Recibe al personal | %
?E. prese'nfa ale Asignaturnoal | en el consultorio, spanotaen La st
Clinica Médica con : de control de
P personal de nuevo > realiza > 3
el personal de i ; " pacientes atendidos
X ingreso interrogatorio y en Clinica Médica
cabdclol S 3 examen fisico
Crea expediente y
realiza constancia (<
del estado de salud
Y
Redacta oficio de
entrega y adjunta Entrega al tecnico
informe médico nuevo expediente e
original del personal informe para RRHH
de nuevo ingreso
Archiva copia al
expediente
v
Fin
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193 MATRIZ DE PROCEDIMIENTO DE EVALUACION MEDICA PARA NINOS, NINAS Y

ADOLESCENTES

¥ T r~ o

NOM. | ~ RESPONSABLE

 oescrPcoNbEL

Recibe oficio de PNA o DDR en el cual solicita
evaluacién médica, verifica en archivo la existencia del

Proteccién

1 Técnico expediente del NNA.
Nota: Se crea expediente cuando no se cuenta con uno en archivo.

9 PNA Indica al Hogar de Abrigo y Proteccion la fecha de
evaluacién del NNA y documentos a presentar.

3 Hogar de Abrigoy Presenta al NNA en Clinica Médica y entrega

documentos solicitados.

4 Técnico

Verifica documentos y los adjunta al expediente del
NNA.

Técnico

Redacta oficio para la Unidad de Comunicacion Social
por medio del cual solicita tomar fotografias al NNA.

6 Profesional (Médico)

Recibe al NNA en el consultorio, realiza interrogatorio
para llenar expediente e Historial Clinico (Anexo 4) y
realiza examen fisico.

7 Profesional (Médico)

Verifica estado nutricional y brinda plan educacional.

Hogar de Abrigo y
Proteccion

Se anota en la lista de control de evaluaciones de NNA
en proceso (Anexo 5) y se retira de la Clinica Médica.

9 Profesional (Médico)

Redacta informe dirigido al juzgado correspondiente
sobre el estado de salud, nutricién y desarrollo del NNA
y entrega expediente al Técnico.

10 Técnico

Redacta oficio para entrega de Informe Médico, adjunta
las fotografias al informe, entrega o envia original al
solicitante.

11 Técnico

Agrega copia en el expediente y archiva.

Fin del procedimiento.
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DIAGRAMA DE FLUJO DE PROCEDIMIENTO DE EVALUACION PARA MEDICA NINOS, NINAS

Y ADOLESCENTES

Evaluacién Médica para Nifios, Nifias y Adolescentes

PNA

Técnico

Hogar de Abrigoy
Proteccion

Profesional
(Médico)

INICIO

Recibe oficio y
verifica en archiva l2
existencia del
expediente del NNA

1

Indica al Hogar de
Abrigo y Proteccion
la fecha de

Presenta al NNA en
Clinica Médica y
entrega

v

evaluacién del NNA
y documentos a
presentar

Verifica documentos

documentos
solicitados

y los adjunta al
expediente del NNA

Y

Redacta oficie por
medio del cual
solicita tomar

fotografias al NNA

A

Redacta oficio para
entrega de Informe
Meédico, adjunta las
fotografias al
informe, entrega o
envia al solicitante

Recibe al NNA en
consultorio, realiza
interrogatorio y
examen fisico

¥

Se anota en lista de

control de NNAen |

de la Clinica Médica

=

_proceso y se retira |

Verifica estado
nutricional y brinda
plan educacional

4

v

Agrega copiaenel
expediente y
archiva

Redacta informe
dirigido al juzgado
correspondiente y

traslada
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12.4 MATRIZ DE PROCEDIMIENTO DE EVALUACION MEDICA del ADULTO MAYOR

NOM. |  RESPONSABLE

Unidad de Proteccion de
1 los Derechos de la Mujer,
Adulto Mayor y Personas
con Discapacidad

Se presenta a Clinica Médica con el adulto mayor.

Unidad de Proteccién de
2 los Derechos de la Mujer,
Adulto Mayor y Personas
con Discapacidad

Entrega oficio con la solicitud de evaluacion del
estado de salud.

3 Técnico

Recibe oficio e informa al Profesional (Médico).

4 Técnico

Redacta oficio para la Unidad de Comunicacion
Social por medio del cual solicita tomar fotografias
del Adulto Mayor.,

5 Profesional (Médico)

Recibe al adulto mayor en el consultorio, realiza
interrogatorio para llenar Historial Clinico (Anexo 1) y
realiza examen fisico.

6 Profesional (Médico)

Verifica estado nutricional, prescribe tratamiento y
brinda plan educacional.

Nota: Cuando sea necesario solicita exdmenes complementarios.

Unidad de Proteccién de
7 los Derechos de la Mujer,
Adulto Mayor y Personas
con Discapacidad

Anota al adulto mayor en la lista de control de
pacientes atendidos (Anexo 2).

8 Profesional (Médico)

Redacta informe del estado de salud y nutricional del
adulto mayor y entrega expediente al Técnico.

9 Técnico

Redacta oficio para entrega de informe Médico,
adjunta fotografia al informe entrega original a Ia
Unidad de Proteccion de los Derechos de la Mujer,
Adulto Mayor y Personas con Discapacidad.

10 Técnico

Agrega copia al expediente y archiva.

Fin del procedimiento.
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A. DIAGRAMA DE FLUJO DE PROCEDIMIENTO DE EVALUACION del MEDICA ADULTO
MAYOR

Evaluacién Médica del Adulto Mayor

Unidad de Proteccién de los .
Derechos de la Mujer, Adulto Téeni Profesional
Mayor y Personas con ecnico (Médico)

Discapacidad

INICIO

Y

Se presenta ala
Clinica Médica con
el adulto mayor

Y
Entrega oficio con Recibe oficio e
solicitud de . informa al
evaluacién de d Profesional

estado de salud (Médico)

A
Redacta oficio por Recibe al adulto
medio del cual mayor en el
solicita tomar P consultorio, realiza
fotografias del | interrogatorio y
Adulto Mayor | examen fisico

Y
Anota al adulto Verlﬁc_a'estadu
: 4 nutricional,
mayor en lalistade || )
prescribe

control de pacientes|
atendidos (Anexo 2) |/

tratamiento y brinda
plan educacional

.

Redacta oficio para i Redacta informe del
entrega de informe | estado de salud y
Médicoy adjunta | nutricional del
fotografias : adulto mayor
A4

Agrega copia al
expediente y

archiva
v
Fin
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13. ANEXOS

ANEXO 1: HISTORIA CLINICA

Wv AT
TS

Procumdura Genaral ee o Nocién

HISTORIA CLINICA

Fecha:
Unidad.
Nombre: . Edad:
Estado civil: Fecha Nacimiento: Escolaridad:
Tel.: Religién: Direccién:
En caso de emergencia avisar a: Parentesco: __ teléfono:

ANTECEDENTES
il Médicos:

|l tipo de
i| Sangre:

Tx:

il Alérgicos:

i Familiares:

! Habitos:

Medicamentos:

i G ; : HIJOs VIVOS: HIJOS MUERTOS
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Q.
| Ny
Procursesin Gensiol de 16 Nocidn

Fecha: [ /

bl T P/A:
il Sait%: IMC:
{l Estado de alerta:
il Piely faneras:
il Cabeza:
il Oidos y orofaringe y
il nariz:

§| Cuello:
i| Corazén:
i Pulmones:
{i Abdomen:
il Extremidades:
il Genitales externos

-
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ANEXO 2: CONTROL DE PACIENTES CLIiNICA MEDICA DE LA PGN

Control de Medicamentos PGN (MES) (ARO)

Num| Fecha

Nombre

Unidad

Cantidad

Medicamento

Firma

VERSION: ACTUALIZACION
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ANEXO 3: INFORME DE EVALUACION MEDICA PERSONAL DE NUEVO INGRESO

PGl

Frssuranfio Gensml 0a ko Nocidn

Evaluacion Médica

Personal de nuevo ingreso de la Procuraduria General de la Nacién

Fecha:
Nombre:

Puesto / Dependencia / Delegacion:

Por este medio se hace constar que el dia de hoy se evalia a (NOMBRE) de
Edad afios de edad quien se identifica con (Numero de DPI), en la Clinica Médica.

Paciente con o sin antecedentes médicos referidos con o sin tratamiento actual. En
el momento de la evaluacién no presenta alteracion del Estado Mental, posterior
al examen fisico se evidencia que paciente goza de Buen Estado de Salud en
General, no presenta ningln informe de laboratorio que confirme la ausencia o
presencia de enfermedades infectocontagiosas.

Meédica y Cirujana
Procuraduria General de la Nacién
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ANEXO 4: HISTORIA CLINICA PEDIATRICA

TR
MFES

Procuraauria General de lo Noziin

HISTORIA CLINICA PEDIATRICA

FECHA

DATOS DE IDENTIFICACION

Nombre y Apellidos

Fecha de Nacimiento Sexo

Edad Afios Meses Masculino Femenino

Escolaridad Origen

Nombre del Hogar

Direccién Teléfono

Informante

Motivo de consulta

Enfermedad Actual

ANTECEDENTES PERSONALES

Vacunacién Completa Incompleta Ninguna

Antecedentes Patoldgicos

Antecedentes Quirdrgicos

Antecedentes Alérgicos

Neurodesarrollo

ANTECEDENTES FAMILIARES

Hipertensidn Asma Diabetes Mellitus Otras enfermedades

Numero de Hermanos Observaciones

Otras Enfermedades

Al e
(g0 SUs e
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EXAMEN FISICO

FC

SAT%:

PESO

Perimetro Cefélico

Temperatura

TALLA

Percentil Peso

Percentil Talla

Pesoltalla

Peso/edad

Region

Normal

Anormal

Observaciones

Cabeza

Ojos

Nariz

Boca

Oidos

Cuelle

Piel y Faneras

Pulmonar

Cardiovascular

Abdomen

Genitourinario

Extremidades

Neuroldgico

Conducta Social

Audicidén Y Lenguaje

DIAGNOSTICOS

DIAGNOSTICO NUTRICIONAL
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ANEXO 5: CONTROL DE NNA EN PROCESO CLINICA MEDICA DE LA PGN

~o.__

Freesnnes Sl e ls kodes

Num| Fecha

Control de Medicamentos PGN (MES) (ARO)

Nombre

Unidad Cantidad

liedicamento

Firma
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BRI MANUAL DE NORMAS Y PROCEDIMIENTOS DE LA DE USO
s CLINICA MEDICA INTERNO
ANEXO 6: CONTROL DE MEDICAMENTOS CLINICA MEDICA DE LA PGN
Control de Medicamentos PGN (MES) (ARO)
Cantidad Idedicamento Firma

Num‘| - Fecha

Nombre

Unidad
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Procuraduria General de la Nacién

LA INFRASCRITA SECRETARIA GENERAL DE LA PROCURADURIA GENERAL DE LA
L OGS T—

CERTIFICA:

Que las trece fotocopias que anteceden a la presente, impresas en su lado
anverso y reverso a excepcion del folio uno impreso Unicamente en su lado
anverso, fueron reproducidas hoy en mi presencia, de su original, las que
revelan integramente el contenido del Acuerdo nimero cuatrocientos

, cuatro guion dos mil veintidds (404-2022), de fecha tfrece de diciembre de

dos mil veintidds, documento que obra en los Archivos respectivos de la
Secretfaria General de la Procuraduria General de la Nacién. Para los usos
legales correspondientes, numero, sello y firmo, las hojas que certifico y
extiendo la presente en hoja independiente, en la ciudad de Guatemalq,
el quince de diciembre de dos mil veintidds.

Secretaria General
Procuraduria General de la Nacidn
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@PGNguatemala

Direccién: 15 avenida 9-69 Zona 13, Guatemala, Centro Ameérica

PBX: 2414-8787

/PGNGuatemalaOficial

www.pgn.gob.gt



